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HUPATI NGANJUK
PROVINSLJAWA TIMUR

PERATURAN BUPATI NGANJUK
NOMOR 54 TAHUN 2020
TENTANG
JADWAL RETIENSI ARSIT SURBSTANTIEF
PEMICRINTAH KABUFPATEN NGAN.JUIK

DENGAN RAHIMAT TUHAN YANG MAIIA ESA

BUPATL NGAN.TUK

: bahwn  uniuk  rercapainya  lertib administragr o dan
peluksunoan retenei arsip di Kubupaten Nepanjuk seow
Undang Undang Nomor 43 Tahun 2009 lenlang Kearsipan
maka perlu mengatur Jadwal Retensi Araip Substant

Pemerintah Kabupaten Nganjuk dengan Peraturan Bupad;

. 1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2008 tenlan
Kesrsipu (Lembaran Nepara Republile Indonesia Tahug
2008 Nomor 152, Tumbahan Lembaran Negwoa Repubh

Indoneeia Momor G071
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.

2. Undang Undanpg Nomor 12 Tahun 2011 tenlang
Pembentukan Peraturan Perindang-undangan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 201

Nomor 82, ‘Tambahan  Lembaran Nepara Republik
Indonesia  Nomor 5233) sehapaimana  lelah  diubah

denpan  Undang Undang  Nomor 15 Tahun 201
(Lembaran  Negars Republie Indoncsia Tahun 201
Nomar 183, Tambahan Lembaran Negara Repulbli

Indonesia Nomor 6398);

2 Undanp-Undang  Nomor 23 Tuhun 2014 lenlaug

Pemerintnhan  Daciuli  (Lembaran Negwa  Repubh
Indonesivc Tahn 2014 Nomor 214, Tambahan Lemhara
Negara Republik Indonesia Nomor G587) schapgaimanu
telali diubah beherapn kali terakhir dengan Uniddang
Undang Nomeor 9 Tahun 2015 (Tembaran Negar
KHepublike Indonesis Tahun 2015 Nomor 5&, Taumhaha

Lembaran Negwew Reprihlik Indoncusiv Nomer 567 92);

4. Peroturan Pemerintuhh Nomor 34 Tahun | G979 Lentan

Penyusutan Arsip (Lembaran Negara Republik Indonesi
Tahun 1979 Nomor 51, Tambahan Lembaran Negar

T

Republik Indonesia Nomor 3071); |
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11.

1R

13,

14.

17.

18,

. Perutwon Kepala Arsip Nagional Nomor 00 Tahun 201

Peruluran Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentan
Petunjuk Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahu
2009 icntang Kearsipan;

Peraturan Menteri Dalam Negerd Nomor 78 Tahun 2010
tentang Tata Kearsipan dilingkungan Kementeri
Dalam negeri dan Pemerintah Dacrah ;

Peraturnn Kepala Arsip Nasional Nomor 1 Tahun 2013
tentang Pedoman Retensi Arsip Sekior Perckonomiai
Urusan Pertanian

Peramiran Kepala Arsip Nusionnd Nomor 2 Tahun 2011
teniang Pedoman Retensi Arsip Sckior Perckonomial
Urusan Perdagangan;
Peratiiran Kepala Arsip Nasionul Nomeor 3 Tahun 2015
lenlang Pademan Retengi Arsip Sclhlor Perekonomia
Uruswn Perhuhuingan sshapaimana wlall diubah dengan
Peraturan Kepala Arsip Nagional Nomor 3 ‘Tahun 2016;

-

e

leniang Pedoman Jadwal Relensi Keuangan ;

Peraturan Kepala Arsip Nosional Momar 7 Tahun 201
lenlung Padoman Retensi Arsip Scldoe Parskonomian
Urusan Penanaman Moedsl;

Meraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 8 Tahun 201
tentang Pedoman Retensi Arsip Scklor Perelkconomi
Ururan Lingkungan Hidup ;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 201
tentang Pedoman Retenmr Arsip Schlos Perskanamian
Urisan Merndusboiog, |
[eraturan Kepaln Arsip Nasional Nomor 11 Tahun 7'0]1‘-1
lentang Pedoman Relensi Arsip Sektor Perckonomi
Urusan Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah ;

Paraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 18 Tuliun 201

tentang Pedoman Kelensi Arsip Sektor |'\'-'--"-'l'-'.ii-l11'-¢1'aﬂ§1

Rakyul Urusa Pendidikan dan Kebudayaan | |

. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun HUlr

entang Pedoman Retensi Arsip Scktor Kesejahleraan
rakyul  wmean  Pembordoyoon  Perempuad flﬁ?‘l
Herlidiinpan Anak ; ;
Peraturwn Kepola Arsip Nanonwt Momor 20 Tahun 201
rentang Pedomw Retenal Armip Bolilor Parakonomian
Urugan Komunikasi dews Informatika ; '
Peralursan Kepala Arsip Nasionnl Nomor 2 Tahun 2015
tentnng Pedomun Retensi Arsip Scktor Perekonowiah
Urusan Perencanaan Pembangunan ;
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19, Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tabun 201
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraal

Rakyat Urusan Perpustakaan ;
20.Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 201
tentang Pedoman Retensi Arsip Scktor Kesejahteraa
Rakyal Urusan Sosial
21 Peraturan Kepala Arsip Nagional Nomor 16 Tahun 201
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Pemerintahan
Dacrah ;
29 Pernturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun 2015
tentang Pedoman Ketensi Arsip Urusan Kearsipan;
33, Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 20 Tahun 2015
tentang Pedoman Retenail Araip Urusan Kependudukan
dan Keluarga Rereneana |
24.Ieraturen Menteri Dalam Negart Nomor 8O Tahun 2010
fentang  Pemwbentulwn Praduk Tmkum o Dacreh
aehagaimann telnh diubah dengun Peraturan Menteri
Dalam Neperi Nomor 120 Tahun 2018,
25, Peraturan Kepala Arsip Nusionul Nomor 9 Tahun 2016
tentang Pedoman Kelensi Arslp Urusan Kepemudaan dan
ahraga ;
Oty eraturan Kepulu Arovip Nosional Nemor 13 Tahun 2016
tentang Pedoman Hetensi Arsip Urdsan Pengadaan.,
27 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomaor 37 Tahun 2010
tentang Pedoman 'enyusutan Arsip ;
28 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 22 Tahun
2017 wentang Pedoman Jadwal Retensi Kepegawaion,
249 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 2018
lentang Pedoman Pemelibaraan Araip Dinamus;
30.Peraturan  Bupati Nganjuk Nomor 04 Tahun 2011
tentang Tata Kearsipan Permeriniah Kabupaten Npanjuk
31.Persturan DBupati Nganjuk Nomor 46 Tahun 201
tentang Pedoman Penpelolann Arsip Dinamis Tnakdil,
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Memperhatikan : | Surat Kepala Arsip Nasional tertanggal 24 Oktobe
2013 Nomor P.JRA/170/2013 Hal Persetujuan Jadwal
Retenal Arsip (JRA) Keusngan Pemerintah kabupaten
Nganjuk. L
2, Sural Kepala Arsip Namonal lertanggal 4 Descmber
2019 Nomor B PE.O2.04/179/2019 Hal Persetuju::tl
Jadwal retensi Araip (JRA) Substantlf Pemerintah
Daerah Kabupaten Nganjuk ;
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Menetapkan

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan .
1.
2. Pemerintah Dacrah adalah Pemerintul  Kabupaten

2

Q.

10,

MEMUTUSKAN : |

- PERATURAN BUPATI TENTANG .JADWAL RETENSI Aﬂmﬁp
SUBSTANTIF PEMERINTAH KARUPATEN NGANJUK.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

IPazal 1

Daerah adalah Kabupaten Nganjuk

Neanjuk ,
Bupall adalah Bupall Nygauygul !
Arsip ddalah rekaman kegluban atawn peristinea -‘I.ﬂl.’lih
s bugud bentok dan media sesnai dengan perkembuangun
leknologi nformasl dan komunikasi yang dibual d
diterima  olch  lembugn  negwa,  pemerintah dacrah,
lembugs  pendidileu,  peraanhonn, ﬁl‘gﬁl‘liﬂﬂﬂi nolitik,
organlsasl kemaryarakatan, dan perscoruoagon  dalon
pelalesanaan kehidupan hermasyarakal, berbangsa dan
bernegaa ;
Areip Ihnamis adalah Arsip yung  digunokan  sacana
langsung dalam keginlan peacipte acelp dan dismmpan
LI E G E JHny_kH wrakiu lerientu ,
Arsip aktit adalah arsip yang lrekucnsi pengguoaannya
tinggl dan/atan teris menerus

Areip o aktil  wdaluh wwip yoag frekuensr
penggunaannya telah menuromn ;

Arrip rlalir adalah arsip yang dibasillcan oleh pencipla
uisip karena memiliki nilai guna kesejarahan, elah hable
maxs  relensinys, dun bedeeterangan  diparmancnkan
yudig teluls diverifikasi balk sccara langaung muaupuil
tidak langaung oleh Arsip Naswonal Republik Indonesia
dun /atau lembaga kearsipan ;
Jadwal Retensi Arsip yag sclanjuthya disingkat JRA
adalah dallar yang berial selcurang-kurangnya jangka
waklu penyiupaom  atau retensi,  jenis arsip d
k,_u_;mmm; yiulg lerisi relcomeandas fentange penclap
aunlu jenis wreip yang dimusnahkan, dimila ke Hllmll.
atan dipermancnkan yang digunalan sebagal pt‘dﬂmdﬂ
penyusutan arsip.

Jadwal Retens Arsip Subslaolf adalal daftar yang hﬂﬁh’l

jenls jenls keglatan Substanil beseris juoghu wulct}u

pavimpanan areip, batk akll maeupun in ol sssnai
denpan el keguooeuiya  $2Ta kKetarangan nasib
akhirnya. |
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11.

12,

13.

19.

16,

(1)

(<)

(1)

(2)

Penyusutan arsip adalah kegiatan pengurangan arsip
dengan cara memindahkan arsip inaktif dari unil
pengolah ke unit kenrsipan, pemusnahan arsip yang
tidak bernilai guna, dan penyerahan arsip stalis kepada
L.embaga Kearsipan ; |
Penyiangan arsip adalah melakukan penyusutan arsip
dengan cara menghilangkan yang non  arsip dan
duplikasi . |
Nilai guna arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada
kegunaanya bagi kepentingan pengguna arsip. |
Arsip Substantil adalah arsip yang berksitan dengan
keginlun substantl meliputt pertanian, perdagnnpan,
perhubunpgan,  penananam maodal, lingkungan hiduﬁ;
perinduxirian, koperast dan usaha  kecil menengnlh,
pendidikan dan kebudayaun, pemberdayaan PETGIpURL
dun perlindungon anak, kemunikan dun informarilen,
perancanasan  pembanguows,  perpustakaan, susiul,
perritadio darrah, keschutur, Learaipan,
kependudukan dan kelunragn Lerencana, kepemudaan
olah ragn, pengadaan,

5. Umt pengolah adulub satuan kera pada poencipta ﬂfﬁ:f’
lah

yang mempunyai lupas dan tanggungjawab mengo
seiu wsip yang herkaitan dengun leegiatan penciplaan
aralp dilinpkunpgannys ; l
Unil Kewrsipan adalah satuan kerje poda pansipta arsip
yang mempunyai lugas dan tanppungjawal dalar
penyclenpearaan leear sipan ; ‘

DA T
PENGELOLAAN ARSIP SUDBSTANTIF

Pasal 2
Penpelolaan  arsip  substantil meliputi perencanaan,
pelakusnann, pengawasan dan pertanggung jawaban,
Seliap aralp substuntif ditentukan retensinys alas dasar

nilai kepunaan dan funpsinys yang dituangkan daluimn
hentuk Judwol Retensi Arsip Substuotl

Pazal 3

Rentuk dan susunan Jadwal Retensi Arsip Substantif
sebagaimana dimalksud dalam Pasal 2 ayat (2) melipufti
kolom Numuor Urur, Jenis Arsip, Jungka Waktu Simpu;u
dan  Kelermngun  yang  bemsi poroyataan musnah,
permune, dan dinilal kembuali

Beptuk dan susunan Jodwal Helensi Arsip Substantl
aehagnimuna  tercantum dalwn Lampiran eraturan
Bupati ini.



Pasal 4

Penyusutan Arsip Substantil meliputi kegiatan :

1.

2.

(1)

(%)

(3)

()

(5)

()

pemindahan arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit
Kearsipan ;

pemuanahan arsip yany (clah habis retensinya dan tidalk
memiliki nilai  guna  dilakeanakan  sesual  dengan
peraturan perundang undangan dan ;

penycrahan arsip statie olch pencipta arsip kepada
lembaga kearsipan.

BAD 11l
MEKANISME PENYUSUTAN

Pasal 5

Pamindahan  arsip o akht  dilaksaneken  dengan
mamparhatikan bentub don media arsip
Permindahan wsip waktlt sehapmmunue dinokeud pada
avat (1) dilaksanakan melalul kegiatan :
. penyelelksian arsip inaklil
b, pernbuatan daftar arap in whil  yang  aksn

dipindahkan; den
¢ penataan arsip inalcdf yang akan dipudubikan.
Pemindahan ursip naktt yang memilikd rstensi dibawah
10 (sepuluh) iahun dilakukan dari Unit Peagolah ke Unil
Kearsipan dilingkungun satuan kera pemerintod daerah
atau penyelenggara pamanniahan dacialy kabnipaten
Pewindahan  armp  in wldil yang memiliki - etens
sckwiuog kurangnya 10 (sepulul) tabun atau lebib
dilulcukan nleh pencipla acsip dilingkungan suluay kena
perungleat daarah ke lembugi kearsipan dacrah.
Pemindahan  arsip  in akiil  dilakukan  dengan
penandaiangauawn Berita Acars dan Daftar Arsip yang
dipindahkan.
Penaidatanganan Beriln Acara dan Dalta Arsip In akiif
yang dipindahkan achaguimuang dimakaud padu uyat ()
dilakukan oleh pimpinan Unit Pengolah don Pimpinan
Unil Kearsipan scdangkan Penandatanganan Uerita Acar
dan Daftar Arsip In aktif yang dipindahkan schagaimana
dimaksud pada ayal (1) dilakukan Kepula Perangkat
Dacruly don Kepala Lembogo Kearsipan.

Pasal &

Pemuenahan  arsip substantil schagaimana  dimalksud
Julam Pagal 4 hurul b, menjadi tanugung jawah piinpinan
pencipta arep.
Pernusnahan wslp achagnimuna dimaksud puda ayat m
dilakukan terhadap arsip yang :
a. tidak memiliki nilai guna ;
b. telah habis retensinya dan berkecterangan

dimusnahkan berdasarkan JRA




c. tidak ada peraturan perundang-undangan yang
mclarang, dan
d. tidak berkailan dengan penyclesaian proses perkara.
(3) Dalam  hal arsip belum memenuhi scmua kelentuan
schagaimana  dimaksud pada ayal  (2) retensinya
diteniukan kembali oleh pimpinan pencipla arsip.

Pasal 7
Prosedur pemusnohan  arsip berlaku  ketentuan sebagal
herilcut :
1. Pembentukan panitia penilad arsip ;
2. Penyelekaian arsip berdasw boan Ketentuan schaguimun
dimakeud dalam Pasal 5 ayat (2) hurat o

3. Pembuatan daltar araip usul musnah oleh arsiparis di
Unil Kearaipan ;

4, Penilaian aleh panilia penilad arslp

Parminraan persclujus Jui plmpinan peneiplu wioip

I‘L

6. Penstapan arsip yuug acon dimusnahkan , dod
7. Pelulesiniaan pemusnahan .
n dilakukan secora total schingga fisilk dan informasi
ursip wusnal dan hdak daput dileenali |
h diraksikan vlel selaranp-kursngoye 2 (dua) pejabal
dewl  Unit hukwn  dan/arau peoguawusun dar
lingkimpean pencipta arep yang bersangloatan § dan
e discrial penandatanpanan berita acara yang memuat
arsip yung dimusnahkan.
Pasal B
(1) Pewbentukan parntin  penilal arsip welugnimana

Atmakaud  dulwn Pasal 7 huraf o ditefapkan oleh
pimpinan pencipta arsip
(2) Panilia penilal arsip schagainuoa dimaksud puda ayat (1)
bertugas untuk melakukan penilaian arsip yanpg akah
dirmuanahloan ;
(3) Punltla pemilan arsip geknirang-Ruringiya memenulil
sl |
4. Pimpinan Unil leearsipan scbagal kelus meagkap
Anggota ;
b, pimpinan unit  pengolah  yang arsipnya  alan
dimuanahkan gebagni anggota , dan
£, armpann nelmgal angyoiv

Pasul @

(1) Pemusnahan arsip dilingkungan pemerintull dasrah yariy
memiliki retensi dibawah 10 {sepuluh) tahun ditetapkan
oleh kepala perangkat dacrah atau penyelenggara
pemerintah kabupalen setelah mendapal:

a. pertimbangan tertulis dari panilia penilai arsip ;




(2)

h. perselujuan tertulis dari bupati,

Pelnksanaan pemusnahan arsip dilingkungan pemerintah
dacrah sehagaimana dimaksud pada ayat (1) menjadi
tanpgungjawab unit kearsipan di satuan kerja perangkat
daernh alau penyelenggara pemerintahan dacrah,

Pasal 10

(1) Pemusnahan arsip dilingkungan pemcrintah daerah yang

(<)

(1)

(3)

)

(1)
(2)

memiliki retensi sckurang kurangnya 10 (scpuluh) tahun
atau lebih ditetapkan olch Bupati selelah mendapat :

a. perlimbangan tertulis dari panitla penilad arsip dan

L. persetyjuan tertulis dari Kepala ANRT

Pelakranaan penusanlion ATEID dilinglaungan

pemerintah  dacrah schagaimana ehirmnaksud pada ayat (1)
menjadi Luggungiawah lembaga kearsipan dacrah,

Masal 11

Arsip  yuug lecipta dalam peludwsoanani pamusnahn

nraip wajib disimpun olel pencipta arsip.

Araip yung tercipta sehapaimana dimaksud puda ayat (1)

meliput:

a. keputusan pembentukan panitia penilai areip ;

b, nolulen rapat panilin - pentlal  arsip  pada saat
welwonkan pemilaan g

¢, wwul pertimbangan del panitia pemila uraip lepada
pimpinan  pencipia arsip yang menyatukan bahwh
arsip vanp diusullkkan musnah dan telah memenuhi
syarat untuk dimusnahkan ;
sural peractujuan dari pimpinan pencipla arsip |

e arat persclujuan dan Kepada ANRD untuk
pemuanabun acelp yang memililkd retenai sclouang-
kurnngnya 10 (sepuluh) tahun atau lebih

[. keputusan pimpinan pencipta arsip  lentang
penclapan pelaksanaan pemusnahan arsip ;

g, berita acara pemusnalion arsip ; dan

b duftor arsip yang dimmusnah lkan.

Arsip sehaguimoio dimaksud pada ayai (2) diperlakukan

sebugal arsip vital.
Nermta  Acwa dan dafla arelp  yang  dinuenahkan
ditembuekan kepada Kepala Arsip Nosional.

Paanl 12
Arsip stati pomerintab dacral wojih diserahlaw kepada
lernbugu kearsipan doacrah;
Penctapan  arsip slalis  pada pemerintah  daerah
sebagaimana dimaksud ditetapkan oleh Bupati ;
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(3)

()

(1)

(4)

Pelaksanaan penyerahan arsip statis yang memiliki
relensi  dibawah 10 (sepuluh) tabhun  menjadi
langgungjawab Unit Kearsipan dilingkungan perangkat
dacrah kabupaten alau penyelenggara pemerintahan
daeraly,

Pelaksanaan penyerahan arsip statis yang memiliki
retensi sekurang-kurangnys 10 (sepuluh) tahun menjadi
tanggungjawab lembapa kearsipan dacrah kabupaten.

Pagal 13

Proscdur penyerahan arsip statis dilaksanakan sebaga

berilcut :

a. penyelelesian dan pembuatan daftar arsip usul scrah
alah arripariz di unil kewsipon

b. peuduiug olsh panitia pemla wsip ledhaodap arsip
usul werull

¢. pemberitaliaan akan menyerabkan arsip statis oleh
pimpinan  penclpta arsip bahws aisip yang akan
diserahlean antentik, ferporcaya, utuh, dan dapal
digunakan

A verihkam  dun  persetjuan dan kepulu lemboaga
learsipan resnal wilayah kewenangannya ;

e. penetapan arsip yang akon diserabkan oleh pimpinan
pencipla Arsip | dan

. peloksanaan scrah terima arsip siatis oleh pimpinan
peneipta arsip kepada kepala  lombogo keaaTrIpAN
dengan discriai berita acara dan daftar arsip yang
ulaan diserahkan.

Penyerahan arsip diluksanakan denpan memperhatikan

format dan media arsip yang discrahkan ;

Arvip yauy tercipta dari peluksanaon penyoratbian arsip

mclipali .

a. Keputusan pembentukan panitia penilai arsip ;

L. Notulen rapal panitia penilai arsip  pada  saal
melakukan penilaian ;

¢, Surat perlimbangan darl panitia pentlai arsip kepada
pimpinan  pencipta Arsip yang menyatakan  bahwa
arsip yang dinsullan untuk diserahkan dan telah
memenuhi syarat untuk diserahkan ;

d. Surat persetujuan dari kepala lembngn lkearsipan ;

. Suwrat pernyataan darl pimpinan pencipta arsip hahwu
areip yang diserahkan aulentil, terporeays, ulul dan
dapar dipuanakan ,

[ Keputusan pimpinan  pencipla arsip  lenlang
periélapan pelalosanaan penyerahan arsip atatis ;

g Herils soara penyerahan arelp statis § dun

h. Duftor areip statis yuwng dissrnhkan.

Arsip sebagaimana dimaksud  pada  ayat (3) wajib

disimpan oleh pencipta arsip dan lembaga kearsipan serta

diperlakukan sebagai arsip vital,



BAB IV
KKETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 14
Penyusulan  arsip  substantif  dilaksanakan  dengan
memperhatikan segi keamanan dan sifat kernhasiannya .

Pasal 15
Dengan berlakunya Peraturan Bupali ini, maka Keputusan
Bupati Nganjuk Nomor 03 Tahun 2003 tentang .Jadwal
Retenai Arsip Pemnerinlah Kabupaten Nganjuk dicabul dan
dinvatalcan tidak berlak lagl.

BARV
KETENTUAN PICNUTUL

I'uwd 1o
Peraluoan Tapatl inl mulat berlaku pude woggud divodangkan,

Apni setiap orang menpelahuinya memermntahkan
pengundingan Peraturan Hupali ini dengan penempatannya
Jduduin Rerita Nacrah Kabupaten Ngunjule

Ditatapkan di  Ngsuyjuk
pada tangueal 26 Nopemher 2020

BUPATT NGANJUK,
ttd

NOVI BFAHMAN HIDHAYAT

Diundanpkan di Npanjuk

pada tanggal 20 Nopember 20020
EEKRETARILS DAEKAI
KABUPATEN NGANJUK,

Ll

Drs MOKITAMAD YASIN, M.51

Pembina Utama Muda
NIP. 1661005 198703 1 010 ik
BRERITA DAERAH KABUPATEN NGANJUK TALIUN 2020 NOMORK b 1

Anlinan seenm dengan welinyo,
KEPALA EE_AH-I'F; HUKUM

4
s

=, -

.
1S { e
ANANG "l‘r{r,'x'[w’m, SH, M.51
Peinbins
NIP. 196607 10 199202 1 001




