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Nganjuk, |2  Januari 2021

Yth. 1. Kepala Perangkat Daerah so-
Kabupaten Nganjuk

2. Direktur Badan Usaha Milik Daerah
Kabupaten Nganjuk.

SURAT EDARAN
NOMOR : 061.2/ 16 /411.032/2021
TENTANG
PENYESUAIAN SISTEM KERJA APARATUR SIPIL NEGARA DALAM UPAYA
PENCEGAHAN PENYEBARAN COVID-19
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN NGANJUK

Berdasarkan :

1. Instruksi Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2021 tentang Pemberlakuan
Pembatasan Kegiatan Untuk Pengendalian Penyebaran CORONA VIRUS
DISEASE 2019 (COVID-19);

2. Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 67 Tahun 2020 tentang Perubahan Surat Edaran Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi Nomor 58 Tahun
2020 tentang Sistem Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara Dalam Tatanan
Baru;

3. Surat Edaran Gubernur Jawa Timur tanggal 8 Januari 2021 tentang Sistem
Kerja Selama Masa PSBB Bagi Aparatur Sipil Negara di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Jawa Timur .

Dilakukan pengaturan jam kerja di bagi Aparatur Sipil Negara (ASN) di lingkungan

Pemerintah Kabupaten Nganjuk sebagai berikut :

1. Memberlakukan sistem Shift 50% pegawai bekerja pagi (mulai pkl. 07.30
sampai dengan pkl. 12.00) dan sisanya 50% bekerja siang (mulai pukul 12,00
sampai dengan 15.30) secara bergantian;

2. Ketentuan pembagian shift tersebut dikecualikan bagi pejabat tinggi pratama
dan administrator;

3. Bagi perangkat daerah/unit kerja yang melakukan pelayanan publik, sistem
kerja dapat diatur tersendiri oleh Kepala Perangkat Daerah berdasarkan ritme
kerjanya;

4. Presensi pegawai diatur sebagai berikut :

- Masuk pagi ;: Masuk menggunakan elektronik, pulang secara manual
diketahui pimpinan masing-masing;

- Masuk siang : Masuk manual diketahui pimpinan masing-masing, pulang
secara elektronik.
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5. Pada jam kerja semua pegawai diminta untuk tetap mengaktifkan sarana
telekomunikasi (telepon, WA, Aplikasi ZOOM), sehingga apabila ada keperluan
yang terlkait dengan pekerjaan sewaktu-waktu dapat dihubungi

6. Pegawai wajib memakai masker, menjalankan pembatasan fisik, dan
membudayakan pola hidup bersih, sehat di lingkungan kerja, di rumah, di
tempat umum, maupun di alat transportasi umum sehingga diharapkan dapat
menjadi contoh penerapan protokol kesehatan bagi masyarakat/lingkungannya;

7. Surat Edaran ini berlaku mulai tanggal 14 Januari 2021 sampai dengan 29
Januari 2021 dan mulai tanggal 1 Februari 2021 ASN melaksanakan sistem

kerja sebagaimana biasa.

Demikian untuk diperhatikan dan dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.
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